v Viaal KINNITATUD
.%; ana-Vigala direktori 14.03.2023
Tehnika- ja Teeninduskool kaskkirjaga nr 1-2/23/13

Isikuandmete td66tlemise kord Vana-Vigala Tehnika- ja Teeninduskoolis

Vana-Vigala Tehnika- ja Teeninduskool (edaspidi: VVTTK) on Haridus- ja Teadusministeeriumi
hallatav riigiasutus ja kooli tegevus on avalik. Tegevuse kaigus koguneb koolile flsiliste isikute
kohta isikuandmeid seal hulgas ka tundlikku ja eraelulist teavet.

Vana-Vigala Tehnika- ja Teeninduskool (Hariduse 2, Vana-Vigala, Marjamaa vald, Raplamaa,
78003, e-post: kool@vigalattk.ee, telefon: 482 4545; 505 2766) on isikuandmete t66tlemise
eest vastutav tootleja nii Gpilaste, lapsevanemate/eestkostjate kui tootajate isikuandmete
0sas.

1. Isikuandmete t66tlemise tGldpdhimotted VVTTK-s

VVTTK tootleb isikuandmeid Gigustatud huvist, et tdita oma kohust seaduse ja digusaktide
alusel. Isikuandmete tootlemisel lahtume Euroopa Liidu isikuandmete kaitse Gldmaarusest
(GDPR), avaliku teabe seadusest, isikuandmete kaiste seadusest (IKS) ning Andmekaitse
Inspektsiooni juhistest. Kasutame Teie andmeid sihiparaselt ja tagame oma sisemise
tookorraldusega turvameetmed, et Teie isikuandmed oleksid kaitstud ja kolmandatele
isikutele mitte kattesaadavad, vilja arvatud kui kolmas isik on juriidiline asutus ja esitab
andmete saamiseks paringu oma seadusest tuleneva kohustuse tditmiseks (nditeks kohus,
kohalik omavalitsus, Terviseamet, Sotsiaalkindlustusamet jne).

2. Isikuandmete t66tlemise eesmark, ulatus ja viis VVTTK-s

Isikuandmete tootlemine on mistahes isikuandmetega tehtav toiming. Tootleme Teie
andmeid juhtudel, kui kandideerite ja asute dppima voi tédle meie kooli, kui osalete meie kooli
korraldatud koolitustel, kui kilastate meie kooli veebisaiti, kui isikuandmete t66tlemine
toimub Giguslikel alustel voi kui dokumendihaldussisteemis registreeritud dokument sisaldab
Teie andmeid. Kuna nende toimingute kaigus toimub Teie isikuandmete kogumine,
salvestamine, korrastamine, sailitamine, muutmine, avalikustamine, paringute teostamine,
valjavotete tegemine, isikuandmete osaline kasutamine, edastamine, sulgemine, kustutamine
vOi havitamine nimetatakse seda isikuandmete to6tlemiseks.

Isikuandmed on mistahes andmed, mis voimaldavad konkreetse flitisilise isiku otseselt vOi
kaudselt tuvastada- kas nime, isikukoodi, elukoha aadressi, telefoninumbri, IP aadressi vms.
pohjal vGi fllsilise, fusioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku, kultuurilise v6i sotsiaalse
tunnuse poéhjal.

Eriliiki isikuandmed on isikuandmed, mis sisaldavad rassilist vOi etnilist paritolu, poliitilisi
vaateid, usulisi ja filosoofilisi veendumusi v6i ametiGhingusse kuulumist, geneetilisi andmeid,
terviseandmeid voi andmeid flilsilise isiku seksuaalelu ja seksuaalse sattumuse kohta.

Isikuandmed on vajalikud VVTTK Gpilaste registreerimiseks Eesti Hariduse Infoslisteemis EHIS,
Oppeinfosiisteemis Tahvel ning Bpitulemust kajastavate dokumentide tddtlemiseks ja
Oppimisega seotud dokumentide viéljastamiseks. VVTTK tootleb ka eriliiki isikuandmeid
(Gpilaste terviseseisundit puudutavad andmed, sotsiaalpedagoogi/psiihholoogi esitatud



teave, sotsiaalteenuste osutamise taotlemist kirjeldavad andmed, andmed mis ilmnevad
hariduslike erivajadustega). Lapsevanemate isikuandmeid (nimi, aadress, meiliaadress,
telefoninumber) kasutatakse GOpilaskodu arvete edastamiseks, lapse Gppet6d tulemustest
teavitamiseks ning digustatud huvist paremale koosto6le kodu ja kooli vahel.

Vastavalt isikuandmete kaitse tldmaarusele 2016/679 (GDPR-General Data Protection
Regulation) kisime O&pilaselt koos kooli sisseastumise avalduse esitamisega kirjalikku
nousolekut isikuandmete tootlemiseks infoslisteemides ning oma foto vdi nimelise
dokumendi (nt Gppegruppide nimekirjad, Opilase tubli saavutus kask- voi kiituskirjana,
uritustel tehtavate fotode) avalikustamisega kooli avalikul infokandjal (nt kooli koduleht,
Facebook, Instagram). Samuti kiisime parema tervise ja heaolu huvides ndusolekut eriliiki
isikuandmete tootlemiseks (terviseseisundit puudutavad andmed,
sotsiaalpedagoogi/psihholoogi esitatud teave, sotsiaalteenuste osutamise taotlemist
kirjeldavad andmed, andmed mis ilmnevad hariduslike erivajadustega).

Alaealiste, kuni 18-aastaste kandidaatide/dpilaste puhul annab nd&usoleku isikuandmete
tootlemiseks lapsevanem. NoOusoleku tagasivotmiseks saab esitada kooli sekretarile
sellekohase avalduse - kas digitaalselt allkirjastatult aadressile kool@vigalattk.ee véi kohapeal
kirjalikult koos isikut tdendava dokumendiga.

3. Isikuandmete t66tlemine isiku algatusel

VVTTK registreerib dokumendid dokumendihaldusstisteemis PINAL, mille otselink on saadaval
kooli kodulehelt. Dokumendile on kehtestatud juurdepaasupiirangud juhul, kui selle sisuks on
teave, mis sisaldab isikuandmeid ja sellisele teabele juurdepddsu voéimaldamine kahjustaks
oluliselt andmesubjekti eraelu puutumatust. Sellisel juhul on dokumendiregistris nahtavad
vaid dokumenti puudutavad péhiandmed (kirja number, kuupdev, asutuse nimi, eraisiku puhul
nime initsiaalid). Tdpsemad andmed on ndhtavad vaid asutusesiseselt tootajatele, kes
dokumenti menetlevad ja vastuskirju koostavad. Kooli sekretdr-juhiabi registreerib kirjad
dokumendihaldussiisteemis (lihend DHS) ja edastab need vajadusel
menetlemiseks/vastamiseks/allkirjastamiseks kas direktorile, Gppeosakonna sekretarile,
Oppedirektorile, finantsistile voi vastab v&imalusel kirjale ise. Vastuskirjad koostatakse
uldjuhul otse dokumendihaldusstisteemis PINAL ja kirjadele vastatakse labi DHSi/ PINALI. Kool
on liitunud dokumendivahetuskeskusega (DVK).

4. Qigus tutvuda enda andmetega

Teil on Bigus tutvuda andmetega, mida Teie kohta oleme kogunud ning teada saada, millises
ulatuses ja mis eesmargil on Teid puudutavaid isikuandmeid t6odeldud. Teabe saamiseks
tuleb esitada allkirjastatud taotlus voi esitada teabendue dokumendi véljastamiseks (alus:
avaliku teabe seadus § 13-27). Teie kohta kdivad andmed véljastame vastavalt Teie soovile kas
paberil voi elektrooniliselt esimesel voimalusel, kuid mitte hiljem kui 30 kalendripaeva jooksul
selle registreerimisest (alus: margukirjale ja selgitustaotlusele vastamise ning kollektiivse
pdordumise esitamise seadus §6).

Riiklikest registritest, millesse andmeandja on VVTTK (Eesti Hariduse Infosiisteem jne) saab
enda kohta kaivaid andmeid kontrollida ka riigiportaali www.eesti.ee kaudu.

Keeldume Teie soovist andmetega tutvuda liksnes siis, kui see voib:


http://www.eesti.ee/

e kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi, eraelu puutumatust voi isikuandmete kaitset;

e takistada vOi kahjustada sliliteo tokestamist, avastamist, menetlemist voi karistuste
taideviimist;

e ohustada lapse pdlvnemise saladuse kaitset.

Teil on 0igus nduda oma ebadigete isikuandmete parandamist, kui need on muutunud,
ebadiged, puudulikud v&i vaarad muul pdhjusel.

Teil on digus nduda andmete kasutamise piiramist voi kustutamist juhul kui meil ei ole enam
isikuandmete to6tlemiseks diguslikku alust.

Koigis klisimustes, mis on seotud Teie isikuandmete to66tlemisega VVTTK’s palume kirjutada
aadressil kool@vigalattk.ee.

5. Avaldusele, taotlusele vdi muule dokumendile vastamine (teabendue,
margukiri, selgitustaotlus)

Asja menetlemiseks ning dokumendi katte toimetamiseks kasutame andmeid, mida olete ise
meile avaldanud vdi mis on kattesaadavad rahvastiku- voi ariregistrist. Kui peame Teile
vastamiseks kelleltki teiselt jareleparimisi tegema, avaldame Teie isikuandmeid Uksnes
minimaalselt, hadavajalikus mahus.

Teabendue (voite kiisida dokumenti voi infot, mis on koolil juba olemas) millele vastamine on
teise asutuse pddevuses, edastame ja teavitame ka Teid sellest. Teabendude saamisel
vaatame lle, kas kiisitud dokumenti saab tdielikult vdlja anda vdi tuleb see vilja anda osaliselt.
Juurdepdasu piiramine séltub dokumendi sisust ja ka seadusest tulenevast digusest (nt kui
infot kiisib uurimisasutus, kohus  voi sotsiaalkindlustusamet). Voimalikud
juurdepaasupiirangute alused on toodud avaliku teabe seaduse §-s 35. Teabendudele vastame
5 t66paeva jooksul alates dokumendi registreerimisele jargnevast to0paevast.

Margukirjale (voite teha koolile ettepanekuid t66 korraldamiseks, kooli arengu kujundamiseks
ning edastada teavet) ja selgitustaotlusele (voite kiisida teavet, mille andmiseks on vaja
olemasolevat teavet analliisida vOi koguda lisateavet voi kisida teavet digusaktide ja kooli
tegevuse kohta) vastame 30 paeva jooksul.

Seadus lubab meil kirjavahetuse asjaolusid avalikustada, kui esineb ilmne avalik huvi (avaliku
teabe seaduse § 38 10ige 1, § 30 |1Gige 4). Seda Gigust kasutame Uksnes vaga erandlikel juhtudel
ja hoidume asjaosaliste eraelu (ilemaaraselt rilvamast. Muuhulgas jatame endale diguse, kui
isik viib ise menetlusalase info avalikkuse ette, anda vajadusel oma tegevuse kohta
avalikkusele selgitusi.

Avalikkuse teavitamiseks oma tegevusest kirjutame vajadusel pressiteateid ning avaldame
teateid oma tegevusest kooli kodulehel v6i kooli sotsiaalmeedia kontodel (FB, Instagram) voi
kohaliku tahtsusega voi Uleriigilise levikuga ajalehes. Uudiseid koostades hoidume asjaosaliste
eraelu llemaaraselt riivamast.

Avalikus kohas toimuva heli- ja pildimaterjali jaddvustamise korral avalikustamise eesmargil
on isikul endal véimalik enda jaadvustamist soovi korral valtida. Teavitamiskohustus ei kehti
avalike Grituste puhul, mille avalikustamise eesmargil jaddvustamist voib maistlikult eeldada.
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6. Isikuandmete sailitamine

VVTTK’s toimub kooli dokumentide sdilitamine vastavalt VVTTK dokumentide liigitusskeemile
kehtestatud sailitustahtaegadele. Liigitusskeemis on kehtestatud tundlikele
dokumendisarjadele juurdepdasupiirangud vottes aluseks Avaliku Teabe Seaduse § 35 ja 40.

Olulisemate dokumendiliikide (nditeks registridokumendid, kooli tld- ja personali kédskkirjad,
protokollid, arhiivinimistud jms) sdilitustahtajad on kas 10, 50, 55 aastat voi alatised.

Eraisikutega peetud kirjavahetust sdilitatakse 7 aastat. Andmete sadilitamise tapsema aja leiate
dokumentide liigitusskeemist dokumendi sarja tahise jargi.

Nousoleku alusel avalikustatud andmeid sdilitatakse nousoleku tagasivotmiseni.
Avalikustamata andmed kustutatakse parast ndusoleku tagasivétmist. Avalikustatud andmeid
ei kustutata , kui see on tehniliselt voimatu (nt aastaraamatud).

Arhiivivadrtuseta andmeid toodeldakse sailitustahtaja moéddumiseni. Arhiivivaartuslikud
andmed antakse lle avalikku arhiivi ning lileantud andmete t66tlemine |10petatakse.

7. Isikuandmete t66tlemine t66le kandideerimisel ja todle asumisel

Toole kandideerimisel lahtub VVTTK isiku enda avaldatud infost ja avalikest allikatest.
Seejuures on kandidaadil digus teada, milliseid andmeid kool tema kohta on kogunud. Samuti
on kandidaadil digus kooli poolt kogutud andmetega tutvuda, anda selgitusi ja esitada
vastuvaiteid.

Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult varbamisprotsessis osalevad tdotajad. Neid
dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Kool eeldab, et isikutega, keda
kandidaat on nimetanud enda soovitajana, voib suhelda ilma luba kiisimata. Mittevalituks
osutunud kandidaatide dokumente/andmeid sailitatakse 7 aastat. Kandidaatide andmed on
juurdepaasupiiranguga info, millele kolmandad isikud saavad juurdepdasu ainult seaduses
satestatud juhtudel.

VVTTK’sse toole asuja kinnitab toolepingu voi kdsunduslepingu sdlmimisel, et annab
todandjale loa oma isikuandmete to6tlemiseks mahus, mis on vajalik lepinguga ettendhtud
vastastikuste Giguste ja kohustuste tditmiseks. Té6andja on kohustatud tdotlema tootaja
isikuandmeid vastavalt isikuandmete kaitse Gldmaarusele.

Tootajate isikuandmete kogumisel Iahtutakse minimaalsuse printsiibist ja andmeid kogutakse
ulatuses ja viisil, mis on vajalikud t66suhte paremaks toimimiseks. Tootleme Teie andmeid,
mille to6tlemine on ette nahtud seadusega juriidiliste kohustuste voi lepingu taitmiseks.
Tootajate kohta kaiv kirjavahetus on juurdepdasupiiranguga ning ei kuulu avaldamisele
kolmandatele isikutele. Dokumente valjastatakse ainult neile asutustele ja isikutele, kellel on
otsene Gigustatud ja seadusest tulenev Gigus neid kisida.

Kasundus- ja toovotulepinguid sdilitame 10 aastat lepingu I6ppemisest, todlepinguid 10 aastat
lepingu I6ppemisest (lepinguid mis on sélmitud ja I6ppenud enne 2009. aastat sdilitatakse 50
aastat). Tahtaja tletanud dokumendid kuuluvad havitamisele.



8. VVTTK-s kasutatavad erinevad e-keskkonnad ja infoslisteemid

8.1. Moodle

VVTTK kasutab Oppetegevuses osalemiseks voi Oppetegevuse labiviimiseks Moodle
Opikeskkonda. Moodle kasutamine on vdimalik Uksnes l3bi personaalse ja isiku
tuvastamist véimaldava konto, mille loob kasutaja. Moodle konto loomiseks on vajalik
sisestada Moodlesse kasutaja ees- ja perekonnanimi, e-post, personaalne parool ning
isikukood. Kasutajal on vdimalik Moodles labiviidavas dppet66s osaleda ja/vdi Moodles
Oppetood labi viia vaid siis, kui kool on loonud kasutajaga vastava seose (lisanud rolli).
Moodle 6pikeskkonda siseneb kasutaja kasutajanime ja parooli; ID-kaardi, Mobiil-ID voi
HarlD’ga.

8.2. Tahvel

VVTTK kasutab Oppetd6d administreerimiseks Oppeinfosiisteemi Tahvel. Tahvli konto
luuakse isikule kooli poolt. Konto loomiseks peab isik olema Vana-Vigala Tehnika-ja
Teeninduskooliga lepingulistes voi muudes voladiguslikes suhetes voi dppima koolis.
Esindusdiguse vajadusega isiku puhul saab toiminguid Tahvlis kinnitada tema seaduslik
esindaja.

Opilase andmetest téddeldakse eelkdige isiku p&hiandmeid (nimi, isikukood, sugu,
kodakondsus, suhtluskeel), O&ppimise andmeid (sh sooritused, dokumendid),
kontaktandmeid, esindajaid ning vajadusel andmeid eritingimuste kohta. Opetaja
andmetest toodeldakse eelkdige isiku pdhiandmeid, kooliga seotud té6koha andmeid ning
Oppetdo korraldamisega seotud andmeid. Kasutaja siseneb Tahvlisse ID-kaardi, Mobiil-ID
vOi HarlD abil.

8.3. EHIS

VVTTK kasutab Eesti Hariduse Infostisteemi (EHIS) mis on riiklik register, kuhu koonduvad
haridussilisteemi puudutavad andmed.

Registrisse kantakse VVTTK poolt andmed Opilaste, Gpetajate, Idpudokumentide, dppe- ja
koolitusasutuste, Gppekavade ning koolitus- ja tegevuslubade, majandustegevusteadete
ning Oppe labiviimise diguse kohta. Informatsiooni EHISe andmete kasutamise kohta leiab
EHISe isikustatud ja statistiliste andmete kasutamise dokumendist
(https://www?2.just.ee/ehis/kasutajad.htm).

8.4. PINAL

VVTTK kasutab Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt hallatavat elektroonilist
dokumendihaldussiisteemi (lihend EDHS) PINAL, mille eesméark on tagada dokumentide
loomine, haldamine, menetlemine ja arhiveerimine. Isikuandmete menetlemine labi DHS-
i toimub vastavalt Avaliku Teabe Seadusele ja on lahti kirjutatud kdesoleva dokumendi

punkt 3 juures.

Pinali kasutus eeldab HarlD(8.7.1) olemasolu.

8.5. SAIS

VVTTK kasutab Opilaste kooli vastuvotmiseks HTM poolt hallatavat elektroonilist
Sisseastumise infoslisteemi (edaspidi SAIS) mille kaudu saab muuhulgas teavitada
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sisseastujaid Oppimisvdimalustest, parida sisseastumiseks vajalikke andmeid riiklikest
registritest ja teistest infoslisteemidest. Tdpsemalt saab  tutvuda  SAISi
andmekaitsetingimustega https://www.sais.ee/.

8.6. RTIP

VVTTK on liitunud Riigitdotaja iseteenindusportaaliga (edaspidi RTIP). See on
elektrooniline keskkond mis automatiseerib info liikumise asutustest riigi finants-,
personali- ja palgaarvestuse slisteemi SAP.

Portaali kaudu saab meie kooli to6taja:
e esitada oma puhkusetaotlust voi lahetuskorraldust ja [dhetuse kuluaruannet;
e esitada majanduskulude aruandeid enda poolt tehtud kulude hiivitamiseks;
e hallata enda koolituste ja isiklikke andmeid;
e saada llevaadet enda kasutusel olevatest varadest.

Tapsem info aadressil: https://rtk.ee/riigitootaja-iseteenindusportaal.

8.7. TOR

VVTTK kasutab Eesti Maksu- ja Tolliameti poolt hallatavat to6tamise registreerimise
andmebaasi ehk todtamise registrit (liihendatult TOR), kuhu sisestatakse andmed
tootajate tootamise kohta. Kandeid kooli nimel saab teha ainult selleks volitatud
isik/asutus. Keskkonda sisenemine ID-kaardi, mobiil-ID, smartID, internetipanga voi eIDAS
vahendusel. SAP siisteemist kanduvad andmed lile masin-masin liidese kaudu. Registrisse
kantakse tootaja isikukood (isikukoodi puudumisel ees- ja perekonnanimi), siinniaeg,
tootamise alustamise kuupdev, tootamise liik, t06aja maar, too6taja ametinimetus,
tookoha aadress. Keskkonnal avalikku vaadet ei ole.

Rohkem infot: https://www.emta.ee/ariklient/registreerimine-ettevotlus/tootamise-
register

8.8. Majandustarkvara

VVTTK raamatupidamine ning personali- ja palgaarvestus on tsentraliseeritud.
Raamatupidamissiisteemi SAP, aruandluskeskkonda BO, arvete koostamise keskkonda
ning E- arvete keskkonda haldab Riigi Tugiteenuste Keskus. Kool on keskkondade kasutaja
ning seal teevad toiminguid kooli poolt volitatud isikud. Aruandluskeskkonda BO saab
siseneda parooliga ning ainult kooli internetivorgu kaudu. Arvete koostamise keskkonda
(ERPLY) saab siseneda parooli vahendusel. E-arve keskkonda sisenemine ID-kaardi, mobiil-
ID voi parooli vahendusel. VVTTK votab vastu ainult masinloetavaid arveid ldabi operaatori
( Fitek AS).

8.9. Projektide aruandlussiisteem

Projektide aruandlus milles VVTTK osaleb, toimub vastava projekti koordinaator
organisatsiooni reeglistikule. Euroopa Komisjoni poolt rahastatavate projektide haldus
toimub Mobility Tool keskkonnas, millele juurdepaasu omavad kooli projektijuhid.

8.10. Muud elektroonilised keskkonnad

VVTTK kasutab juriidiliste ja avalike Glesannete taitmiseks vastavalt vajadusele ka muid
erinevate asutuste elektroonilisi keskkondi (Riigihangete register, Statistikaamet, Haridus-
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ja Noorteamet, erinevad sideteenuste operaatorid, Maanteeamet jne. Volitused
tehingute tegemiseks annab kooli direktor.

8.11.

8.11.1.

8.11.2.

8.11.3.

8.12.

8.12.1.

Suhtlusvorgustike META-Facebook/Messenger/Instagram kasutamine

META- Facebook

Kooli Facebook-i lehekiilje kasutamiseks on tehtud jargmised seadistused:

o tookeeleks on eesti keel;

e lehekilg on kdigile nahtav;

e lehekiiljel postitusi avaldada vdivad kooli Facebook-i moderaatorid;

e kommenteerimine on avalik/kdigile nahtav;

e koigil on voimalik viidata kooli Facebook-i lehekiiljele ja selle avalikule sisule
(tag’imine).

e rakendatakse postitaja sGnumi sisu automaatse filtreerimise seadistust (st
Facebook tokestab automaatselt (ildteada solvavaid valjendeid sisaldavate
postituste avaldamise (seadistus Profanity Filter — keskmine);

e Facebook-i kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anonliiimsel kujul.
Tapsemalt saab selle kohta lugeda Facebook-i privaatsuspoliitikast ja
kipsiseid puudutavatest eeskirjadest.

META- Messenger

Kooli Messenger-i kasutamiseks on tehtud jargmised seadistused:

o tookeeleks on eesti keel;

e inimesed saavad kooliga Messengeri vahendusel nutitelefonidel privaatselt
Uhendust votta;

e Messenger-i kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anonliimsel
kujul. Tdpsemalt saab selle kohta lugeda Messenger-i privaatsuspoliitikast
ja kipsiseid puudutavatest eeskirjadest.

META- Instagram

Kooli Instagram-i lehekiilje kasutamiseks on tehtud jargmised seadistused:

e tookeeleks on eesti keel;

e |ehekilg on kdigile nahtav;

e postitusi avaldada voivad kooli Instagram-i moderaatorid;

e kommenteerimine on avalik kdigile kasutajatele;

e rakendatakse postitaja sGnumi sisu automaatse filtreerimise seadistust (st
Instagram tOkestab automaatselt lildteada solvavaid viljendeid sisaldavate
postituste avaldamise (seadistus Profanity Filter — keskmine);

e Instagram-i kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anontimsel kujul.
Tapsemalt saab selle kohta lugeda Instagram-i privaatsuspoliitikast ja
kiipsiseid puudutavatest eeskirjadest.

Kooli infotehnoloogiliste seadmetele ligipaas

HarlD

VVTTK kasutab kontode registreerimiseks Hariduse Identiteedilahendust
(luhendatult HarID), mis on haridusasutuste vajadustele vastav isikuandmete ja
kasutajakontode haldamise ning e-teenuste kasutajate autentimise slisteem.


https://www.facebook.com/privacy/policy/
https://www.facebook.com/privacy/policies/cookies/
https://www.messenger.com/privacy
https://www.facebook.com/privacy/policies/cookies/
https://privacycenter.instagram.com/policy
https://www.facebook.com/privacy/policies/cookies/

8.12.2.

8.12.3.

8.12.4.

8.12.5.

8.12.6.

8.12.7.

Selle kaudu saavad Opilased ja todtajad taotleda kooli slisteemidesse arvuti ja
teiste infrasiisteemide (Moodle, Wiki, Wifi, Google Education Workspace-i
email, Drive, Classroom jne) kontot. Kogutavad ja sailitatavad andmed saadaval
veebilehel https://harid.ee/et/pages/terms.

Microsoft Active Directory (MS AD)

VVTTK kasutab kasutajate keskseks haldamiseks Microsoft Active Directory-t
mis lubab ligipdadsu kooli arvutitesse, siseslisteemidesse nagu Wifi, sisestesse
veebilehtedesse ja vilissisteemidesse nagu Google Education Workspace
(Email, Drive, Classroom jne).

Tegu on kooli kohaliku keskse autentimissiisteemiga [abi mille luuakse
Ulejaanud ligipaasud kooli infoslisteemis ja intra veebilehtedel (mitte kaasa
arvatud SAIS/TAHVEL/EHIS/RTIP/PINAL jne).

Google Workspace for Education
Kool kasutab Google Workspace for Education lahendust e-mailide, vorgu
konverentside ja klasside labiviimiseks ning kasutab Active Directory-ga
siinkroonitud kasutajakontosid.

Google Drive

Pilvepdhine (v6drad serverid) failide salvestamise ja slinkroonimise teenus ning
Google Docs/Sheets failide hoidmise koht. Igal kooli to6tajal, kellel on loodud
ametlik kooli e-posti konto, on Google Drive’s oma salvestusruum mida haldab
tootaja ise. Sisu eest vastutab iga kasutaja ise.

Google Shared Drive

On Google Drive pohinev Uhiskaustade slisteem milles jagatakse kooli
uldisemaid faile mitme tootaja vahel ja/voi teiste asutustega ja/voi
avalikkusega. Sisu eest vastutab vastava kausta moderaatorid.

DNS

Kilaliste ja Opilaste DNS* infot kogutakse liihiajaliselt. ToOtajate ja t66
seadmete DNS infot kogutakse mangude ja pahavara (robotvérgud, pahavara,
viirused jne) tuvastamiseks ja kaitseks ning vork on piiratud pornograafiliste,
mangu ja pahavaraliste veebilehtede keelamisega.

Kogutavad ja sailitatavad andmed: kilastatud veebileht, IP aadress, port,
kellaaeg.

*DNS (Domain name system) on veebiaadressi tdlgendaja, nditeks Google.com tegelik aadress
on 142.251.209.142 ja nii on kdigi inimloetavate aadressidega k&ik on tegelikult numbrid.

Analoogina vGib tuua, et otsitakse VVTTK-d ning vastu antakse VVTTK aadress: Hariduse 2,
Vana-Vigala, Mdrjamaa vald, Raplamaa. Nimetatakse ka nn interneti telefoniraamatuks.

Intranet ehk sisemised veebilehed
Sisemistel veebilehtedel kasutatakse HarlD ja/v&i Active Directory ja/vGi LDAP
vahendusel kasutaja konto andmeid veebilehtedele ligipaasuks.


https://harid.ee/et/pages/terms

8.12.8. Tagavara sisteemid
Tagavara slisteemid salvestavad kooli arvutite failid, samuti Google Workspace
for Education failid ja emailid. Varundussiisteemides salvestatav informatsioon
kustutakse automaatselt 13 kuud peale Gpilase/tootaja koolist lahkumist voi
andmete omaniku (tootaja/Gpilase) palvel.

8.12.9. Sisemised andmebaasid
Andmebaasides salvestatakse kooli 6pilastega seotud andmed, mis on pseudo-
isikustatud. Andmebaas on killustatud ja eraldatud andmete kaitseks ning
nendele ligipdds on vastavalt kooli tegevuste jatkamise vajadusele (nt
sisseastumise dokumendid, dpilaskodu- ja praktikalepingud jne).

Andmebaasides salvestatav informatsioon kustutatakse automaatselt 4 kuud
peale Opilase koolist lahkumist, akadeemilist puhkust arvestatakse ning selle
I6ppemiseni hoitakse informatsioon alles.

Andmebaasides salvestatakse opilase: nimi, kooli- ja isiklik e-posti aadress,
telefoninumber, elukoha aadress, dpilaspileti kiipkood, pilase registri number
EHISest, Oppegrupi number, foto, Oppeaastad, |Gunasddgi ostu ajad,
akadeemilise puhkuse [6pp.

9. VVTTK veebilehe kiilastamine ja seal kogutav info

VVTTK veebilehe kiilastajate andmeid, samuti meie korraldatud kdsitlustes osalejate andmeid
tootleme statistika tegemiseks liksnes isikustamata kujul. Telefonikdnesid me ei salvesta.

Veebilehe kiilastamisel piirduvad kiilastaja kohta kogutavad ja sailitatavad andmed:
e kasutatava arvuti voi arvutivérgu interneti aadress (IP-aadress);
e arvuti veebilehitseja ja operatsioonislisteemi tarkvaraversioon;
e kiilastamise aeg (kellaaeg, kuupdev, aasta).

IP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega. Andmeid kogutakse selle kohta, millist veebilehe
osa kilastatakse ja kui kaua seal viibitakse. Kogutud andmeid kasutatakse kilastusstatistika
tegemiseks, et selle péhjal veebilehte arendada ja kiilastajale mugavamaks muuta.

VVTTK veebileht kasutab pusivaid ja seansikipsiseid selleks, et pakkuda paremat
kasutajakogemust ja veebilehte arendada. Kipsised voivad olla loodud ka erinevate viliste
teenusepakkujate poolt, kelle abil tdiustame oma veebilehte (naiteks Facebook vGi Google).
Kasutajad loetakse kiipsistega noustunuks, kui veebilehitseja seadistustes on lubatud
kiipsised. Kui nendega ei ndustuta, siis voivad moned veebilehe funktsioonid olla piiratud.

10. Turvakaamerate kasutamine

VVTTK-s kasutatakse turvakaameraid Opilaste ja tootajate turvalisust ohustavate olukordade
ennetamiseks, olukorrale reageerimiseks ning kooli vara kaitseks. Kaamera salvestistele on
Oigus ligi paaseda ainult kooli juhtkonna poolt volitatud tootajatel. Tegemist on kooli
valisseintele ja siseruumidesse paigaldatud kaameratega, mis edastavad pilti reaalajas,
salvestavad selle ning véimaldavad seda hiljem téddelda ja taasesitada. Kaameraga ei ole
lubatud salvestada heli ega jalgida konkreetset inimest, vaid ainult kindlat ala (nt koridor,
Oueala) ja seal toimuvat. Kooli territooriumil on lileval kleebised videovalve kasutamise kohta.



Kaamerate abil saadud andmete t66tlemisel kasutame turvameetmeid, mis kaitsevad kogutud
andmeid tahtmatu voi ilma loata jalgimise, kopeerimise, muutmise, teisaldamise ja
kustutamise eest. Salvestist tohib edastada vialjaspool kooli vdi vdimaldada sellele
juurdepaasu ainult juhul, kui selleks on seadusest tulenev alus (nt politseile).

Salvestisi sdilitatakse maksimaalselt kuu aega.

11. Oiguste kaitse ja kontaktandmed

Kdigis isikuandmete tootlemisega seonduvates kiisimustes voite pédrduda meie kooli poole
e-posti aadressil kool@vigalattk.ee. Kui leiate, et isikuandmete to6tlemine riivab Teie
privaatsusdigusi on Teil digus podrduda Andmekaitse Inspektsiooni vdi kohtu poole.
Vana-Vigala Tehnika- ja Teeninduskool teeb kdik selleks, et kaitsta Teie isikuandmeid ning
jargida andmekaitset ja privaatsust reguleerivaid digusakte.
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